Instrucciones para los autores
en la preparacion de manuscritos destinados a la publicacion en la
REVISTA ARGENTINA DE BIBLIOTECOLOGIA

Si desea enviar sus trabajos a esta revista tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

La REVISTA ARGENTINA DE
BIBLIOTECOLOGIA €s el
organo oficial del Programa
de Estudios sobre Biblioteco-
logia de la Sociedad Argentina
de Informacion. Publica articu-
los originales, proyectos,
trabajos de revision, investiga-
ciones, analectas,
presentaciones de casos, mo-
nografias de estudiantes, traba-
jos de opinidn y de reflexion,
revisiones histdricas, cartas al
editor, editoriales, comentarios
de libros, comunicaciones bre-
ves, informacion de eventos
sobre todo lo relacionado con
la bibliotecologia especialmen-
te argentina. Las contribucio-
nes realizadas por extranjeros
son bienvenidas. Pueden ser
redactadas en espariol, portu-
gués o inglés.

Los editoriales y la revi-
sion de libros son publicados
por invitacién. Cada articulo
suministrado es evaluado por
dos 0 més referatos quienes
recomendaran que el trabajo
sea: 1) aceptado tal como fue
recibido; 2) retornado para su
revision; o 3) rechazado. La
aceptacion se determina por
factores tales como la origi-
nalidad, significado, impli-
cancia y validez de la contri-
bucion, la conveniencia para

el tipo de lectores de la RE-
VISTA, Y el cuidado editorial
con el que el manuscrito ha
sido preparado.

Autoria

Todas las personas desig-
nadas como autores deberan
poder acreditar su autoria. La
condicion de autor se basa en
haber contribuido sustan-
cialmente a: 1) la concepcion,
el disefio, el andlisis y la in-
terpretacion de la narracién o
los datos; 2) la redaccion del
articulo o la revision critica
de su contenido intelectual, 3)
la aprobacidn final de la ver-
sion que se enviara. Los auto-
res firmantes deberian cum-
plir estas tres condiciones.
Los autores pueden ser reque-
ridos por el editor de la RE-
VISTA para justificar su cali-
dad de tales.

Cuando el original fue re-
dactado por mas de dos auto-
res, deberd designarse a uno
de ellos como el autor corres-
ponsal, el cual sera responsa-
ble por todas las cuestiones
referentes a la preparacion
del manuscrito para su publi-
cacion y con quien la REvis-
TA mantendré el contacto
para los detalles de recepcion,
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correccion y publicacion.
Dentro de los 45 dias de reci-
bidos el correspondiente au-
tor sera avisado de la acepta-
cioén, rechazo o necesidad de
revision del trabajo presenta-
do.

Declaracion y transferen-
cia de derechos

El original enviado a la
redaccion debera estar acom-
pafiado por una nota de trans-
ferencia de derechos de autor.
Ningun articulo o carta sera
revisada hasta que la declara-
cién de transferencia de dere-
chos haya sido recibida y
firmada por cada autor en el
orden en que cada nombre
aparece en la pagina del titulo
del trabajo. La transferencia
debera incluir una lista con la
direccién particular de cada
autor y su correspondiente
namero telefonico. Los dere-
chos son cedidos a la Socie-
dad Argentina de Informa-
cion por el término de dos
afos a partir de la aceptacion
del trabajo en forma escrita.
Pasado ese lapso, los autores
son libres de utilizar el texto
sin derecho a reclamo por
parte de la Sociedad.
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El manuscrito deberéa ser
original y no debera haber
sido publicado anteriormente,
ni estar en consideracion de
publicacidn por otra revista
en cualquier parte del mundo.
Si el trabajo fue presentado
como colaboracion o ponen-
cia en un congreso o evento
cientifico, debera citarse en la
pagina del titulo el nombre de
la reunion, el lugar, fecha de
presentacion y entidad orga-
nizadora de la misma.

La preparacion de los tra-
bajos se ajustara a las indica-
ciones contenidas en el si-
guiente apartado.

Preparacién mecénica del
escrito

1. Se remitira a la redac-
cién de la REVISTA un origi-
nal y dos copias en papel. El
original se debera enviar,
ademas, en soporte informati-
co, especificando el procesa-
dor de texto utilizado y el
modelo de computadora (386,
486, Pentium, etc.). No obs-
tante, las copias en papel de-
beran remitirse obligatoria-
mente.

2. Estaran escritas en pa-
pel blanco, con letra negra,
con caracteres tipograficos
tipo imprenta. No se acepta-
ran trabajos en letra manus-
crita.

3. Las hojas tendran el ta-
mafio ISO A-4 (212 x 297
mm) o carta americano y es-
taran escritas en una sola cara
a doble espacio, con un
méaximo de 28 lineas por pa-
ginay 67 caracteres por linea,
dejando margenes de 2 cm. a
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cada lado. No se aceptarén
hojas tamario oficio o “legal”
(216 x 356 mm).

4. Todas las hojas iran con
una numeracion correlativa,
empezando por la pagina de
identificacion.

5. El autor responsable de-
bera guardar copia de todo lo
que remite.

6. Para las unidades de
medida se usara el sistema
métrico decimal.

7. No se usaran mas abre-
viaturas y signos que los uni-
versalmente aceptados (ejem-
plo: cm, vol., etc.), debiendo
aclarar en forma extensa
cualquier otro. Cuando se
necesite repetir varias veces
un sintagma complejo, tras su
primera citacioén podra poner-
se entre paréntesis su acroni-
mo Yy a partir de entonces se
usard este en las citas sucesi-
vas.

8. El o los autores deberan
presentar su trabajo ordenado
de la siguiente forma:

Hoja de identificacion
Deberd incluir: a) el titulo
del trabajo, lo mas ilustrativo
y claro posible. Se podra di-
vidir en titulo principal y
subtitulo; b) la preferencia —
si existe— de la seccion de la
REvISTA bajo la cual el autor
desea que aparezca su traba-
jo; c) el nombre completo y
los apellidos de cada autor, el
afio de nacimiento de todos,
con el o los grados académi-
cos mas altos y la afiliacion a
una institucion; c) el nombre
del departamento, institucién
y/o red responsable; d) la
negacion de responsabilidad,

si procede; e) el nombre, la
direccion postal, el teléfono
laboral y particular y la direc-
cion electrénica (si poseen)
de cada autor, indicando
quién serd el responsable de
la correspondencia sobre el
manuscrito; f) en dltimo lugar
se escribira el siguiente texto:
“El autor (o los autores) certi-
fica(n) que este trabajo no ha
sido publicado ni esta en vias
de consideracion para publi-
cacion en otra revista, libro o
como parte de un trabajo mas
amplio. Asimismo, transfie-
re(n) los derechos de propie-
dad (copyright) del presente
trabajo a la Sociedad Argen-
tina de Informacion y estan
cubiertos los extremos auto-
rales para ser publicado en
cualquier formato dentro del
lapso de dos afios a partir del
momento en que dicha Socie-
dad envie su carta de acepta-
cién del trabajo”, firmando
bajo ese texto cuantos autores
hayan participado, en el or-
den en que figuren en la pu-
blicacion y con la aclaracion
de sus nombres.

Hojas de resumen y palabras
clave en espafiol

El resumen tendra una ex-
tension no superior a 150
palabras. Ha de exponer la
finalidad del estudio o inves-
tigacion (objetivos); los pro-
cedimientos basicos (selec-
cién de individuos, lugares o
cosas, metodos de observa-
cién y andlisis) cuando los
hubiere (métodos); los princi-
pales hallazgos (dar datos
especificos y su significacion
estadistica) (resultados) y las
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conclusiones principales. Se
resaltaran los aspectos nuevos
e importantes del estudio o de
las observaciones. Debajo del
resumen se deberan citar e
identificar como tales, de tres
a cinco palabras clave. De ser
posible, se usaran términos
extraidos de algun tesauro
especifico (indicar de cual o
cudles se trata).

Hojas de resumen y palabras
clave en inglés

Se traducira al ingleés el re-
sumen en espafiol y las pala-
bras claves haciendo las
adaptaciones pertinentes.

Hojas con el contenido com-
pleto del texto

Su extension sera conside-
rada por el editor de la RE-
VISTA en el momento de en-
viar el original a los referatos.

El mismo podra estar divi-
dido en parrafos con su co-
rrespondiente titulo separa-
dor. El texto constara de: a)
introduccién, b) sujetos, ma-
teriales y métodos, si corres-
ponde, c) resultados, d) dis-
cusion, e) reconocimientos y
agradecimientos.

Se recomiendan algunos
aspectos a tener en cuenta en
los siguientes apartados del
texto:

La introduccion seré con-
cisa, breve y directamente
relacionada con el trabajo,
omitiendo la extensa revision
de la bibliografia y las repro-
ducciones de otros textos,
dejando claro el objetivo o
hipdtesis del trabajo. Todo
aporte citado de otro autor
debera ir especificado con un

namero arabigo entre parén-
tesis, y refrendado con la cita
bibliogréfica correspondiente;
si el mismo trabajo se repite
en sucesivas remisiones, se
usara para ellas la numera-
cion de la primera. La REVIS-
TA no utiliza el sistema Har-
vard de citacion.

Se detallarén los resulta-
dos sacados del apartado an-
terior. No se repetiran en este
texto los datos de las tablas,
ilustraciones o ambas. Las
tablas y figuras se limitaran a
las necesarias para ilustrar el
razonamiento del articulo y
valorar su apoyo. Se utiliza-
ran gréaficos como alternativa
a las tablas con muchos da-
tos; no duplicar los mismos
en gréficos y tablas.

La discusion se referira so-
lo a los datos obtenidos de los
resultados, a sus posibles
limitaciones y a su compara-
cion con los de otros autores.
Se resaltaran los aspectos
nuevos e importantes del es-
tudio y las conclusiones que
de ellos se deriven. Se debe-
ran evitar las especulaciones
que, de realizarse, deberan
quedar reflejadas claramente
como tales y no como hechos
probados. Se podran exponer
nuevas hipétesis cuando esté
justificado, pero se han de
etiquetar claramente como
tales. No reclamara la priori-
dad ni se aludira a trabajos
que aun no estén terminados.

Se podran nombrar en los
agradecimientos a las perso-
nas que hayan contribuido
intelectualmente en el articu-
lo, pero cuyos aportes no jus-
tifiquen la calidad de autor.
Dichas personas deberan
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haber dado su autorizacién
para ser nombradas cuando
corresponda. Los autores son
responsables de obtener la
autorizacion escrita de las
personas nombradas en los
agradecimientos, dado que los
lectores pueden inferir su res-
paldo a los datos y conclusio-
nes. La ayuda técnica debera
agradecerse en un parrafo
aparte de los que agradecen
otras contribuciones.

Hojas de referencias, notas,
bibliografia, etc.

Los autores de los trabajos
deberan considerar la utiliza-
cién de las normas 1SO* para
la redaccion de las citas bi-
bliogréficas que irdan como
referencias y/o bibliografia al
final de cada trabajo. Una
muestra de la forma en que
deberan citarse los textos se
presenta en los articulos de
este volumen de la REVISTA
ARGENTINA DE BIBLIOTECOLO-
GIA. Es importante tener en
cuenta que citas incompletas
pueden ser causa de rechazo
del trabajo. Es indispensable
la claridad en la redaccion de
las mismas. No se utilizara el
sistema Harvard por el cual
se consigna la fecha de publi-
cacion del trabajo luego del
apellido del primer autor.

Podra hacerse distincion
entre citas bibliograficas refe-
renciales necesarias para jus-
tificar o aclarar un texto, y
bibliografia consultada en
forma general para la redac-
cion del trabajo.

Las referencias deberan
estar numeradas consecuti-
vamente, tanto en el texto
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como en la lista de citas al
final del trabajo.

No se aceptaran abreviatu-
ras de titulos de publicaciones
en serie y debera consignarse
ademés el lugar de publica-
cion de las revistas citadas.

Para los casos en que se
deba citar un sitio en Internet
0 un recurso electronico, se
recomienda consultar el tra-
bajo de Assumpcio Estivill y
Cristobal Urbano, de la Esco-
la Universitaria Jordi Rubio i
Balaguer de Biblioteconomia
i Documentacio, Universitat
de Barcelona?.

Hojas con las leyendas para
epigrafes de ilustraciones

Cuando los trabajos envia-
dos incluyan ilustraciones, se
debera remitir una hoja con el
texto de los epigrafes que
figuraran debajo de esas ilus-
traciones. Se explicanré cla-
ramente de qué se trata la
imagen, el gréfico, etc.

Debera numerarse cada
epigrafe con el mismo ndmero
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que figura al dorso de cada
ilustracion.

llustraciones (tablas, gra-
ficos, figuras y fotografi-
as).

Cuando los autores necesi-
ten complementar su texto
con algun tipo de ilustracion,
deberan remitir en forma se-
parada del texto tales mate-
riales (tablas, fotografias,
figuras, graficos, etc.). Asi-
mismo, los gréaficos o ilustra-
ciones preparados con com-
putadora deberan ser
remitidos en disquetes dife-
rentes de los remitidos con el
contenido del texto. Para ca-
sos especificos de fotografias
guardadas en forma de archi-
vo de computadora, los auto-
res deberan comunicarse con
la redaccion de la REVISTA, a
fin de determinar los parame-
tros correspondientes y los
requerimientos tecnoldgicos
disponibles en el momento en
que tales circunstancias lo
requieran. Por otra parte, en
cada ilustracién debera figu-
rar el mismo nimero indicado
en los epigrafes (redactados
en hoja aparte).

Correspondencia

Toda carta sobre los arti-
culos u otro material publica-
do en la REVISTA debera ser
remitido dentro de las 6 se-
manas de publicacion. Toda
carta debera ser preparada
teniendo en cuenta las indica-
ciones previas y con los mis-
mMOS requisitos en que se re-
miten los trabajos originales.
No deberian exceder de dos
paginas.

YInternational Organization for
Standardization (ISO). Document-
ation-bibliographic references-
content, form and structure. 2" ed.
Switzerland: 1SO, 1987. 11 p. (ISO
690).

%Estivill, Assumpcid; Urbano, Cris-
tobal. Cédmo citar recursos electro-
nicos [en linea]. Version 1.0. [Bar-
celona: Universitat de Barcelona.
Escola Universitaria Jordi Rubid i
Balaguer de Biblioteconomia i
Documentacié], 30 mayo 1997.
<http://www.ub.es/div5/biblio/citae
-e.htm> [Consulta: 5 marzo, 1998].
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